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Методические рекомендации (далее - Инструкция) предназначены для оформления курсовых и дипломных проект в Государственном образовательном учреждении среднего профессионального образования «Колледж им. Н.Г. Славянова» (далее - Колледж)  и ориентированы на студентов специальностей:

· 230106 «Техническое обслуживание средств вычислительной техники и компьютерных сетей»

· 230113 «Компьютерные системы и комплексы»
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1. Общие положения

Настоящая Инструкция по оформлению курсовых и дипломных проект (Далее - Инструкция) в Государственном образовательном учреждении среднего профессионального образования «Колледж им. Н.Г. Славянова» (далее - Колледж) разработана в соответствии со следующими документами:

ГОСТ 7.32-2001. Система стандартов по информации, библиотечному делу и издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления;

ГОСТ 7.1-2003. Система стандартов по информации, библиотечному делу и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления;

ГОСТ 7.0.5-2008. Система стандартов по информации, библиотечному делу и издательскому делу. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления;
ГОСТ 7.82-2001. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов.

ГОСТ 1.5—93 Государственная система стандартизации РФ. Общие требования к построению, изложению, оформлению и содержанию стандартов

ГОСТ 2.105—95 Единая система конструкторской документации. Общие требования к текстовым документам

ГОСТ 2.111—68 Единая система конструкторской документации. Нормоконтроль

ГОСТ 6.38—90 Унифицированные системы документации. Система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов

Общий объем курсовой работы должен составлять 50-70 страниц без учета приложений. 

В тексте курсового и дипломного проектах не должно быть непереведенных иностранных слов и выражений, которые не являются общеизвестными (перевод иностранных слов дается в сносках, обязательно указывается (в скобках после перевода) язык, с которого переводится данное слово или выражение). 

Принятые в курсовом и дипломном проекте малораспространенные сокращения, условные обозначения, символы, единицы и специфические термины должны быть представлены в виде отдельного списка на отдельном листе перед структурным элементом «Введение». 

Список сокращений должен располагаться столбцом. Слева в алфавитном порядке приводят сокращения, условные обозначения, символы, единицы и термины, справа - их детальную расшифровку. 

Если сокращения, условные обозначения, символы, единицы и термины повторяются в курсовом и дипломном проекте менее трех раз, отдельный список не составляют, а расшифровку дают непосредственно в тексте курсовой работы при первом упоминании. 

1.5. Изложение материала курсовой работы должно соответствовать требованиям грамматики и стилистики русского языка.
При написании записки следует придерживаться научного стиля изложения материала. Текст ПЗ необходимо разбивать на абзацы, содержащие законченные этапы рассуждений и расчетов. Рекомендуется в тексте пояснительной записки использовать рассуждение, в котором утверждается или отрицается какое-то явление, факт, понятие. При этом рассуждение необходимо строить по следующему плану:

> тезис; 

> аргументы, доказывающие его; 

> вывод. 

Необходимо стремиться к краткому и четкому изложению материала в научном стиле. Терминология и определения должны быть едиными и соответствовать установленным стандартам, а при отсутствии стандарта - общепринятым в научно-технической литературе. Специфическая терминология должна иметь соответствующие разъяснения в перечне условных обозначений, символов и сокращений.

Кроме того, изложение материала ПЗ в научном стиле предполагает:

· использование специальной фразеологии (устойчивых сочетаний слов);

· вводных слов (действительно, конечно, несомненно, известно, разумеется, вероятно, очевидно, к сожалению, по мнению автора работы [2 ], во-первых, следовательно, значит, итак, напротив, наоборот, например, иначе говоря, и т.п.);

· безличных глаголов (считается, принимается, устанавливается, не допускается, указывается, предполагается, записывается и т.д.).

Сокращения слов
Сокращения слов в тексте и подписях под рисунками, как правило, не допускаются. Исключение составляют сокращения, общепринятые в русском языке или установленные ГОСТ 2.316-68 "ЕСКД. Правила нанесения на чертежах надписей, технических требований и таблиц".

Не следует сокращать слова и словосочетания: графа, уравнение, формула, так как, так что, например, более или менее, таким образом, должно быть, около, так называемый, главным образом.

Слова maximum, minimum для индексов следует применять в сокращенном виде max, min; в тексте следует писать их по-русски, с требуемым падежным окончанием.

Напомним, что к общепринятым сокращениям относятся:

> во всех случаях — т.е. (то есть);

> в конце фразы — и т.п. (и тому подобное), и т.д. (и так далее), и др. (и другие), и мн. др. (и многие другие), и пр. (и прочие);

> при ссылках и сносках — см. (смотри); ср. (сравни); табл. (таблица); рис. (рисунок); стр. (страница); л. (лист); п. (пункт); пп. (подпункт); разд. (раздел); черт. (чертеж), прил. (приложение).

Написание чисел 
Написание чисел в тексте пояснительной записки выполняют в соответствии со стандартом СТ СЭВ 543-73 "Числа. Правила записи и округления".

Многозначные количественные числительные записываются с пробелами по классам, например, «пройдено 123 456 789 км дороги». Многозначные порядковые числительные на классы не разбиваются, например, «на 123456789 километре». Без пробелов между цифрами пишутся графические отличительные знаки, например: "N 657890".

При перечислении однородных величин в виде чисел сокращенное обозначение единицы измерения следует ставить после последней цифры, например: 5, 15 и 35 %. Для величин, имеющих отрицательное значение, вместо знака минус в тексте перед ними следует писать слово "минус".

Нельзя соединять текст с условными и математическими обозначениями. Например: нельзя писать: "частота модуляции = 150 кГц". Правильно будет написать: "частота модуляции равна 150 кГц".

Математические знаки (>, < , cos, sin, lg, %, 0, N, a, ?,?) применяются только в сопровождении цифровых или буквенных обозначений. Не допускается использовать их в тексте вместо соответствующих слов. В тексте следует писать словами: "нуль", "логарифм", "номер", "синус", "сумма" и т.п..

Порядковые числительные следует писать цифрами в сопровождении сокращенных падежных окончаний: "3-й стенд", "2-е сопротивление", "1, 2 и 3-й графики".

Количественные числительные пишутся без падежных окончаний, например: "в 10 случаях", "на 15 листах". Не допускаются падежные окончания в датах ("12 апреля") и при римских цифрах.

Отвлеченные числа до девяти следует писать в тексте словами, свыше девяти - цифрами (например: "пять кривых", "10 дней"). Числа с размерностью пишутся цифрами, а без размерности - словами, например: "входное сопротивление 200 Ом", "два испытания".

2. Основные требования по оформлению курсовой работы

Курсовая работа должна быть выполнена печатным способом на одной стороне листа белой бумаги.

Для написания курсовой работы следует использовать бумагу формата А4 (210*297 мм, такими форматами также считаются все форматы, находящиеся в пределах от 203х288 мм до 210х297 мм). Допускается предоставлять таблицы и иллюстрации на листах формата А3.
Текст курсовой работы следует печатать, соблюдая следующие требования:
· поля: левое - 20 мм, правое -10 мм, верхнее и нижнее – 20 мм;
· шрифт размером 14 Times New Roman;
· межстрочный интервал – полуторный;
· отступ красной строки – 1,25;
· выравнивание основного текста по ширине.
 «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «НАИМЕНОВАНИЕ ГЛАВ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЯ» служат заголовками структурных элементов курсовой работы, пишутся заглавными буквами по центру страницы. Перенос слов не допустим.

Название глав, параграфов не должны совпадать ни друг с другом, ни с названием темы курсовой работы. 
Каждая глава основной части текста курсовой работы, а также введение, заключение, список использованной литературы, приложения следует начинать с новой страницы.

Заголовки структурных элементов курсовой работы следует располагать в середине строки без точки в конце.
Заголовки параграфов следует  начинать с абзацного отступа без точки в конце.
Если заголовок включает несколько предложений, их разделяют точками. 

Расстояние между заголовками структурных элементов курсовой работы и разделов основной части и текстом должно быть 2 интервала (междустрочный интервал 1,5). 

Заголовки и нумерация структурных элементов курсовой работы в «СОДЕРЖАНИИ» и в основной части текста должны полностью совпадать. 

Слова «Глава», знак параграфа (§) перед заголовками не указываются. 

В тексте нельзя употреблять математические знаки, а также знаки № (номер) и % (процент) без цифр. Следует писать словами «меньше или равно» вместо (≤) «не равно» вместо «≠» и т.п.
Инициалы при указании фамилий должны отделяться неразрывными пробелами (Ctrl + Shift +пробел). Не допускается расположение фамилии на другой от инициалов строке.

Неразрывными пробелами отделяются буквы «г.» и «в.» при указании дат, например: 1922 г., XVIII в. Через неразрывный пробел пишутся принятые сокращения (т. е., т. к., и т. д.). 

Вписывать в отпечатанный текст курсовой работы отдельные слова, формулы, знаки допускается только чернилами или шариковой ручкой черного цвета. 

Опечатки, описки и графические неточности допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного изображения машинописным способом или от руки чернилами или шариковой ручкой черного цвета. 

Фамилии, названия учреждений, организаций, фирм, название изделий и другие имена собственные в курсовой работе приводят на языке оригинала. Допускается транслитерировать имена собственные и приводить названия организаций в переводе на русский язык с добавлением (при первом упоминании) оригинального названия. 

3. Нумерация страниц, глав, параграфов курсовой работы

Страницы, главы, параграфы, рисунки, таблицы, приложения следует нумеровать арабскими цифрами без знака №.
Первой страницей курсовой работы является титульный лист, который включают в общую нумерацию страниц курсовой работы. На титульном листе номер страницы не ставят, на последующих листах номер проставляют внизу страницы по центру без точки в конце. Порядок оформления титульного листа и схема расположения информации производится в соответствии с приложением 3.
Главы курсовой работы должны иметь порядковую нумерацию в пределах основной части курсовой работы и обозначаться арабскими цифрами с точкой, например, 1., 2.,3. и т.д. 

Параграфы должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждой главы. Номер параграфа включает номер главы и порядковый номер параграфа, разделенные точкой, например 1.1, 1.2, 1.3.
Если глава имеет только один параграф, то нумеровать его не следует. 

Такая нумерация вместе с абзацными отступами в содержании позволяет показать соподчинение материала в тексте работы. 

Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, и распечатки включают в общую нумерацию страниц курсовой работы. 

Иллюстрации, таблицы и распечатки на листе формата А3 учитывают как одну страницу. 
4. Оформление иллюстраций
Для пояснения текста и большей наглядности в тексте ПЗ следует использовать всевозможные различные иллюстрации: рисунки, фотографии, схемы, диаграммы, документы, полученные на ПЭВМ с применением печатающих и графических устройств и т.п. Иллюстрации в тексте ПЗ должны быть выполнены в соответствии с требованиями стандартов ЕСКД. Необходимо подчеркнуть, что пояснительная записка обязательно должна содержать весь тот материал, который выносится на листы графической документации, предназначенные для защиты проекта. 

Все иллюстрации в ПЗ называются рисунками и нумеруются в пределах каждого раздела по типу: Рис. 2.1 (первый рисунок второго раздела). Рисунки могут располагаться по тексту после первой ссылки на них или в приложении. Ссылки на иллюстрации приводятся по типу: "рис. 2.1", а ссылки на ранее упомянутые иллюстрации даются с сокращенным словом "смотри", например, "см. рис. 2.1".

Рисунки выполняются машинным или ручным способом, карандашом или одноцветной пастой непосредственно на листах ПЗ либо на листах кальки, чертежной или миллиметровой бумаги формата А4 (А3). Допускается аккуратно наклеивать на листы ПЗ иллюстрирующий материал.

Чертежи и схемы, оформленные рамкой и основной надписью, должны складываться "гармоникой" к формату А4 с присвоением им порядковых номеров (листов текста и рисунков).

На рисунках должна быть только та информация, которая помогает при чтении текста уяснить суть излагаемого вопроса. Рисунки помещаются так, чтобы их можно было рассматривать без поворота ПЗ (либо с поворотом ПЗ на 90° по часовой стрелке).

Для наглядного представления функциональных зависимостей двух или более переменных величин рекомендуется использовать диаграммы различных типов
(ГОСТ 2.319-81): в прямоугольных и полярных координатах, столбиковые, секторные, шкалы которых могут быть равномерными, полу- или логарифмическими.

Широко применяются диаграммы в прямоугольных координатах, на которых ярко выражена кривая, отображающая общую зависимость функции от аргумента. Основные правила выполнения диаграмм установлены в рекомендациях Р 50-77-88 "ЕСКД. Правила выполнения диаграмм".

Оси координат. Значения величин, связанных изображаемой функциональной зависимостью, указываются на осях координат в виде шкал. Качественное изображение зависимостей выполняется без шкал, при этом оси координат заканчиваются стрелками, указывающими направление возрастания значений величин. В прямоугольной системе координат независимая переменная откладывается по оси абсцисс.

Положительные значения величин, как правило, откладываются вверх и вправо от точки начала отсчета. В полярной системе координат начало отсчета углов должно находиться на горизонтальной или вертикальной оси, положительное направление углов соответствует направлению вращения против часовой стрелки.

При выполнении диаграмм в пространственной прямоугольной системе координат функциональные зависимости изображаются в аксонометрической проекции по ГОСТ 2.317-69 "ЕСКД. Аксонометрические проекции".

Масштабы, шкалы и координатная сетка. Значения величин откладываются на осях координат в линейном или нелинейном (например, логарифмическом) масштабах изображения. Масштаб изображения для каждого направления координат может быть разным. В качестве шкалы используется координатная ось или линия координатной сетки, которая ограничивает поле диаграммы. При этом координатные оси разделяются на графические интервалы одним из способов: координатной сеткой, делительными штрихами или сочетанием сетки и штрихов.

Рядом с делениями сетки или делительными штрихами, соответствующими началу и концу шкалы, должны быть указаны значения величин. Нуль следует указывать один раз у точки пересечения шкал, если он является началом отсчета шкал. Числа у шкал размещаются вне поля диаграммы и располагаются горизонтально. При необходимости допускается наносить их у шкал внутри поля диаграммы. Частота нанесения числовых значений выбирается с учетом удобства пользования диаграммой.

Линии и точки. Диаграммы выполняются линиями по ГОСТ 2.303-68. Оси координат, оси шкал, ограничивающие поле диаграммы, выполняются сплошными основными линиями, линии координатной сетки и делительные штрихи - тонкой линией. При изображении на диаграмме нескольких зависимостей применяются линии различной толщины и различных типов. Пересечение надписей и линий не допускается.

Следует обратить особое внимание на то, что точки, полученные расчетным путем или экспериментально, обозначаются графически кружком, крестиком и т.п. и поясняются в тексте.

Обозначение величин и нанесение единиц измерения. Переменные величины указываются наименованием или символом и размещаются у середины шкалы с ее внешней стороны, а при сочетании символа с единицей измерения надпись размещается в конце шкалы после последнего числа в виде дроби (символ/ед. измерения) либо в виде: символ, единица измерения. Единицы измерения величин должны соответствовать Международной системе (СИ).

5. Оформление таблиц

Цифровой, а при необходимости и текстовой материал пояснительной записки оформляется в виде таблиц в соответствии с требованиями ГОСТ 2.105-79.

Таблицы нумеруются в пределах раздела. Разрешается нумеровать таблицы в пределах всей ПЗ. Таблицы могут иметь заголовки, которые помещаются над таблицей и начинаются с прописной буквы.

Допускается делить таблицу на части. При этом над последующей частью помещается надпись "Продолжение таблицы ", "Окончание таблицы".

На все таблицы в тексте ПЗ должны быть ссылки вида: "…в табл. ...". Если в тексте записки приводится одна таблица, то она не нумеруется, слово "Таблица" над ней не пишется, сокращение "табл." в тексте ПЗ не употребляется.

Размеры таблицы выбираются произвольно, высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм. Все заголовки и подзаголовки таблицы начинаются с прописных букв, в конце их знаки препинания не ставятся. Если подзаголовок графы составляет одно предложение с заголовком, то он пишется со строчной буквы. Графа "N п/п" в таблицу не включается. Для облегчения необходимых в тексте ПЗ ссылок на таблицу допускается нумерация граф и строк. Диагональное деление головки таблицы не допускается.

Для сокращения текста заголовков и подзаголовков таблицы отдельные понятия заменяются буквенными обозначениями, введенными в тексте. Заголовки граф и строк указываются в единственном числе. Если цифровые данные в графах таблицы имеют различную размерность, то она указывается в заголовке каждой графы. Если в строке таблицы все данные приводятся для одной физической величины, то размерность ее указывается в соответствующем заголовке строки. Если все данные имеют одинаковую размерность, то она приводится над таблицей.

Повторяющийся в графе таблицы текст, состоящий из одного слова, допускается заменять кавычками, если строки в таблице не разделены линиями. Если повторяющийся текст состоит более чем из одного слова, то при первом повторении его заменяют словом "То же", а далее - кавычками.

Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, знаков, марок, математических и химических символов не допускается. Если цифровые или иные данные в графах таблицы не приводятся, то в соответствующих графах таблицы ставится тире.

Цифры в графах таблицы располагаются так, чтобы классы чисел во всей графе были точно один под другим. Количество десятичных знаков числовых величин в одной графе должно быть одинаковым. 

6. Формулы и уравнения
Формулы в тексте ПЗ пишутся на отдельной строке и располагаются симметрично границам текста. Формулы нумеруются в пределах раздела. Номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, которые разделяются точкой. Номер заключается в круглые скобки и размещается с правой стороны листа на уровне формулы. 
Ссылка в тексте на номер формулы дается в круглых скобках. В формулах в качестве символов следует применять обозначения, установленные соответствующими стандартами. Значения символов и коэффициентов, входящих в формулу, должны быть приведены непосредственно под формулой.
Первая строка расшифровки должна начинаться без абзацного отступа со слова "где" без двоеточия после него. Расшифровку значений символов с указанием единиц физических величин и коэффициентов выполняют сплошной строкой в той последовательности, в какой они приведены в формуле. Непосредственно после формулы ставится необходимый знак препинания (точка или запятая). Формулы, которые не вписываются в одну строку, переносятся на другую на знаках равенства, сложения, вычитания и умножения. Эти знаки повторяются в начале и конце переноса. 
Расчеты по формулам выполняются на листах ПЗ. После формулы, записанной в требуемой форме, ставится знак равенства. Далее в формулу подставляются числовые значения параметров, и приводится результат вычисления с обязательным указанием размерности полученной величины. Значения всех физических величин, применяемых в формулах, должны быть выражены в единицах СИ согласно ГОСТ 8.417-81, а также кратных (*10) и дольных (:10) от них.
Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле. Значение каждого символа и числового коэффициента следует давать с новой строки. Первую строку пояснения начинают со слова «где» без двоеточия. 

Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Если уравнение не умещается в одну строку, оно должно быть перенесено после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (х), деления (:), или других математических знаков, причем знак в начале следующей строки повторяют. 

Формулы в курсовой работе следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всей курсовой работы арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке. 

Если в курсовой работе только одна формула или уравнение, их не нумеруют. 

Числовые данные записываются с одинаковой степенью точности в пределах каждой графы на уровне последней строки показателя; при этом обязательны разряды располагать над разрядами; целая часть отделяется от дробной запятой, а не точкой. В таблице не должно быть ни одной пустой клетки: если данные равны 0 – «0», если данные существуют, но не внесены в сборник – « … », если данные не существуют – « - ». Если значение не равно нулю, но первая значащая цифра появится после принятой степени точности, то делается запись 0,0 (при степени точности 0,1).

7. Оформление ссылок

7.1. Используемые в тексте курсовой работы ссылки на главы, разделы, таблицы, формулы, приложения курсовой работы следует указывать их порядковым номером, например: ...в гл. 4, ...по разд.3.3.4, ... по формуле (3), ... на рис.8, ... в приложении 6. 

Если в курсовой работе одна иллюстрация (таблица, формула, приложение), то при ссылке на нее в тексте курсовой работы следует писать: на рисунке (в таблице, по формуле, в приложении). 

7.2. При написании курсовой работы оформляются библиографические ссылки на источник, откуда заимствуется материал или отдельные результаты.

Ссылки приводятся во всех случаях, когда используются и цитируются произведения, источники и литература. 

Ссылкой подтверждаются все факты, цифры и другие конкретные данные, приводимые в тексте курсовой работы, заимствованные из источников и литературы. 

7.3. В курсовой работе рекомендуется использовать подстрочный вариант расположения ссылок. 

Требования к оформлению подстрочных ссылок и составлению их библиографического описания установлены государственным стандартом ГОСТ Р 7.05-2008 «Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления».

Подстрочные ссылки располагают в курсовой работе под текстом каждой страницы и отделяют от него пробелом 1,5 интервала и строкой (линией) в 5 см.

Для оформления подстрочных ссылок используется шрифт Times New Roman, кегль 10.
Нельзя переносить подстрочные ссылки на следующую страницу, выделять особым шрифтом или цветом. 

В курсовой работе следует использовать постраничную нумерацию подстрочных ссылок. (На каждой странице нумерация ссылок начинается с единицы).

Нумерация ссылок обозначается арабскими цифрами без точек. 

7.4. Для связи подстрочных ссылок с текстом документа используют знак сноски.

Подстрочные ссылки в текстовом процессоре Microsoft Word выполняются следующим образом: после использования или цитирования в тексте курсовой работы материалов ставится курсор, затем в меню Вставка выбирается команда Ссылка, из списка выбирается Сноска.

7.5. Знак ссылки в тексте ставят:

- После цитаты, если поясняющий текст предшествует ей или вставлен в ее середину:

Впоследствии Томашевский сам вспоминал: "Издание началось с тонких брошюр "Народной библиотеки"1.

- После поясняющего текста, если он следует за цитатой: "Этот кризис достиг кульминации к осени 1932 г.", - отметил Н. Верт3 и был прав.

- После слов, к которым относится библиографическая ссылка (при отсутствии цитаты) или в конце предложения, если ссылку трудно отнести к конкретным словам. Например, в тексте: В ряде исследований подчеркивается необходимость углубленного изучения различных ее направлений и проявлений4.

7.6. В курсовой работе допускается использование краткой формы библиографического описания ссылок на основе принципа лаконизма в соответствии с требованиями стандарта ГОСТ Р 7.05-2008. 

Например:

1 Тарасова В. И. Политическая история Латинской Америки. М., 2006. С. 305.

3 Кутепов В. И., Виноградова А. Г. Искусство Средних веков. Ростов н/Д, 2006. С. 144.

7.7. В конце библиографического описания объекта ссылки указываются сведения об объеме документа (если ссылка приводится на весь документ) или сведений о местоположении объекта ссылки в документе (номер страницы, откуда взят материал) при ссылке на часть документа.

Например:

2 Альберт Ю. В. Библиографическая ссылка : справочник. Киев, 1983. 247 с.

или 

2 Альберт Ю. В. Библиографическая ссылка : справочник. Киев, 1983. С. 21.

7.8. Если в тексте курсовой работе использование и цитирование источников и литературы повторяется, то оформляется повторная ссылка. 

Например, в первой ссылке: 

1Страссман Поль А Информация в век электроники (пер. с англ.) / Под ред. Б.З.Мильнера. -М. : Экономика, 1987. С.15. 

В повторной ссылке: 4Страссман Поль А. Указ.соч. С.20. 

В повторных ссылках на нормативно-правовые акты, стандарты приводится обозначение документа, его номер, год принятия и номер страницы, например: 

2 ГОСТ Р 6.30-2003. С 5.

7.9. Неточное цитирование (пересказ своими словами) оформляется в ссылке указанием на соответствующе место в использованном материале.

Например: 

2См.: Карпов В.Н. Введение в философию. СПб., 1840. С. 98.

7.10. Объектами составления библиографической ссылки также являются электронные ресурсы. 

Например:

1 Галина Васильевна Старовойтова, 17.05.46 – 20.11.1998 : [мемор. сайт] / cост. и ред. Т. Лиханова. [СПб., 2004]. Режим доступа: http://www.starovoitova.ru/rus/main.php  дата обращения: 22.01.2007).

10 Справочники по полупроводниковым приборам // [Персональная страница В. Р. Козака] / Ин-т ядер. физики. [Новосибирск, 2003]. Режим доступа: http://www.inp.nsk.su/%7Ekozak/start.htm (дата обращения: 13.03.06).
5 О введении надбавок за сложность, напряженность и высокое качество работы [Электронный ресурс] : указание М-ва соц. защиты Рос. Федерации от 14 июля 1992 г. 
№ 1–49-У. Документ опубликован не был. Доступ из СПС «КонсультантПлюс».

7.11. Образцы оформления подстрочных ссылок представлены в приложении 5.

8. Оформление списка использованных источников.

Библиографическое описание

8.1. В список использованных источников включают описания документов упоминаемых в ссылках, а также описания документов, которые привлекались к написанию курсовой работы, но не были приведены в ссылках.

Список использованных источников должен содержать не менее 15 источников, изученных автором. При выполнении курсовой работы должна использоваться актуальная литература. Год издания использованной литературы (книги, учебники) не должен превышать 5 лет, включая год выполнения курсовой работы.
8.2. Список использованных источников включает в себя:

-  Нормативно-правовые акты, располагающиеся в соответствии с их юридической силой:
• международные договоры - по хронологии;

• Конституция РФ;

• кодексы - по алфавиту;

• федеральные законы - по хронологии;

• указы Президента РФ - по хронологии;

• акты Правительства РФ - по хронологии;

•акты министерств и иных федеральных органов исполнительной власти в последовательности - приказы, постановления, положения, инструкции - по алфавиту, акты - по хронологии. Должно быть указано полное название акта, дата его принятия, номер, а также официальный источник опубликования. 

- После нормативных документов указываются учебная, справочная литература и статьи из периодических изданий в алфавитном порядке.
- Далее указываются электронные ресурсы (источники на электронных носителях - CD-ROM, материалы из INTERNET ), приведенные также в алфавитном порядке.

- Завершают список неопубликованные источники: архивные документы, положения об учреждениях, их структурных подразделениях, уставы фирм и организаций, различного рода инструкции (по делопроизводству, должностные, по использованию средств организационной и вычислительной техники и т.д.), памятки по составлению документов и организации работы с ними и др. Неопубликованные источники (при их наличии) следует располагать после опубликованных в алфавитном порядке. 

8.3. В курсовой работе используется сквозная нумерация для всех элементов списка использованной литературы. Обозначение каждого источника, литературного издания и др. производится арабскими цифрами. 

8.4. Источники и литература на иностранном языке указываются на языке оригинала с соблюдением орфографических норм для соответствующего языка (в том числе, употребление прописных и строчных букв).

8.5. Библиографические описания в списке использованных источников выполняются в соответствии с ГОСТ 7.1-2003 «Система стандартов по информации, библиотечному делу и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления».

Библиографическое описание – это совокупность библиографических сведений о документе, его составной части или группе документов, представленных по определённым правилам, необходимых и достаточных для общей характеристики документа.

Библиографическое описание составляют непосредственно по произведению печати или выписывают из каталогов и библиографических указателей. 

Главным источником информации является элемент документа (источника или литературы), содержащий основные выходные и аналогичные им сведения, - титульный лист, титульный экран, этикетка и наклейка и т.п.

Для каждого документа предусмотрены следующие элементы библиографической характеристики: фамилия автора, инициалы; название; подзаголовочные сведения (учебник, учебное пособие, словарь и т. д.); выходные сведения (место издания, издательство, год издания); количественная характеристика (общее количество страниц в книге). 

8.6. Примеры библиографического описания различных видов печатных изданий:

Описания официальных документов 

О базовой стоимости социального набора: Федеральный Закон от 4 февраля 1999 № 21-ФЗ // Российская газ. - 1999. - 11.02. - С. 4. 

О мерах по развитию федеральных отношений и местного самоуправления в Российской Федерации: Указ Президента РФ от 27 ноября 2003 № 1395 // Собрание законодательства Российской Федерации. - 2003. - Ст. 4660. 

Книги / учебники, учебные пособия с одним автором 

Атаманчук, Г. В. Сущность государственной службы: История, теория, закон, практика / 
Г. В. Атаманчук. - М.: РАГС, 2003. - 268 с. 

Игнатов, В. Г. Государственная служба субъектов РФ: Опыт сравнительно-правового анализа: науч.-практ. пособие/ В. Г. Игнатов. - Ростов-н/Д.: СЗАГС, 2000. – 319 с. 

Книги (учебники, учебные пособия) с двумя авторами

Ершов, А. Д. Информационное управление в таможенной системе / А. Д. Ершов, П. С. Конопаева. - СПб.: Знание, 2002. – 232 с. 

Игнатов, В. Г. Профессиональная культура и профессионализм государственной службы: контекст истории и современность / В. Г. Игнатов, В. К. Белолипецкий. - Ростов-н/Д.: МарТ, 2000. – 252 с.

Книги / учебники, учебные пособия трех авторов 

Аяцков, Д. Ф. Кадровый потенциал органов местного самоуправления: проблемы и опыт оценки / Д. Ф. Аяцков, С. Ю. Наумов, Е. Н. Суетенков; РАН при Президенте РФ. ПАГС. - Саратов: ПАГС, 2001. – 135 с. 

Кибанов, А. Я. Управление персоналом: регламентация труда: учеб. пособие для вузов / 
А. Я. Кибанов, Г. А. Мамед-Заде, Т. А. Родкина. - М.: Экзамен, 2000. – 575 с. 

Книги / учебники, учебные пособия четырех и более авторов (описываются под заглавием ) (см. ниже)
Управленческая деятельность: структура, функции, навыки персонала / 
К. Д. Скрипник [и др.]. - М.: Приор, 1999. – 189 с. 

Многотомные издания 

Документ в целом:

Гиппиус, З.Н. Сочинения : в 2 т. / З.Н. Гиппиус. – М. : Лаком-книга: Габестро, 2001.

Отдельный том:

Казьмин, В.Д. Справочник домашнего врача. В 3 ч. Ч. 1. Детские болезни / В. Д. Казьмин. –  М. : ACT : Астрель, 2001. –  503 с.

Книги, описанные под заглавием 

Под заглавием описываются документы, когда автор документов не указан, а также сборники, справочники и другие документы.
Управление персоналом: учеб. пособие / С. И. Самыгин [и др.]; под ред. С. И. Самыгина. - Ростов-на-Дону: Феникс, 2001. – 511 с. 

Управление персоналом: от фактов к возможностям будущего: учеб. пособие / А. А. Брасс [и др.] - Минск: УП "Технопринт", 2002. – 387 с. 

Словари и энциклопедии 

Социальная философия: словарь / под общ. ред. В. Е. Кемерова, Т. Х. Керимова. - М.: Академический Проект, 2003. – 588 с. 

Ожегов, С. И. Толковый словарь русского языка / С. И. Ожегов, Н. Ю. Шведова. - М.: Азбуковник, 2000. – 940 с. 

Экономическая энциклопедия / Е. И. Александрова [и др.]. - М.: Экономика, 1999. – 1055 с. 

Статьи из сборников 

Веснин, В. Р. Конфликты в системе управления персоналом / В. Р. Веснин // Практический менеджмент персонала. - М.: Юрист, 1998. - С. 395-414. 

Проблемы регионального реформирования // Экономические реформы / под ред. А. Е. Когут. - СПб.: Наука, 1993. - С. 79-82. 

Статьи из газет и журналов 

Козырев, Г. И. Конфликты в организации / Г. И. Козырев // Социально-гуманитарные знания. - 2001. - № 2. - С. 136-150. 

Громов, В. Россия и Европа / В. Громов // Известия. - 1999.  – 2 марта. - С. 2. 

8.7. Библиографическое описание электронных ресурсов представляет собой совокупность библиографических сведений, позволяющих идентифицировать электронный ресурс. Данные сведения дают возможность составить представление о содержании, характере, назначении ресурса, виде физического носителя и т.д.

В курсовой работе рекомендуется использовать следующий порядок библиографического описания электронных ресурсов: (Автор (если есть). Заглавие [Электронный ресурс]: Сведения об издании (если есть). – Обозначение вида ресурса. − Место издания, издатель, дата издания (если есть). − Специфическое обозначение материала и количество физических единиц : другие физические характеристики; размер + сведения о сопроводительном материале (если есть). - Режим доступа: электронный адрес (для ресурсов Интернет).

По режиму доступа выделяют ресурсы локального и удаленного доступа.

8.7.1. Примеры библиографического описания электронных ресурсов локального доступа
Художественная энциклопедия зарубежного классического искусства [Электронный ресурс]. – Электрон. текстовые, граф., зв. дан. и прикладная прогр. (546 Мб). – М. : Большая Рос. энцикл. [и др.], 1996. – 1 электрон, опт. диск (CD-ROM).
Цветков, В. Я. Компьютерная графика: рабочая программа [Электронный ресурс] : для студентов заоч. формы обучения геодез. и др. специальностей / В.Я. Цветков. — Электрон. дан. и прогр. — М.: МИИГАиК, 1999. — 1 дискета.

8.7.2. Примеры библиографического описания электронных ресурсов удаленного доступа
Единый архив социологических данных [Электронный ресурс]. - Электрон. дан. - Режим доступа: http://sofist.socpol.ru.

Рощина, Я.М. Дифференциация стилей жизни россиян в поле досуга [Электронный ресурс]. - Экономическая социология. - 2007. - Т. 8. - № 4. - С. 23–42. − Режим доступа: http://ecsoc.msses.ru/issues/2007-8-4/index.html.

8.8. Пример оформления списка использованной литературы приведен в приложении 6.

9. Оформление приложений

Приложение оформляется как продолжение пояснительной записки со сквозной нумерацией листов. Каждое приложение должно начинаться с нового листа. В правом верхнем углу листа пишут прописными буквами слово "ПРИЛОЖЕНИЕ" и его номер, если приложений больше одного. Приложения нумеруются арабскими цифрами, например: "ПРИЛОЖЕНИЕ 1", "ПРИЛОЖЕНИЕ 2". 
Приложение должно иметь содержательный заголовок, который помещают над текстом приложения и пишут прописными буквами. Ссылка на каждое приложение обязательно должна присутствовать в тексте ПЗ, а в содержании указываются все приложения. Заголовок приложения выносится в содержание.
Приложение при необходимости может быть поделено на разделы и подразделы. Таблицы, рисунки и формулы нумеруются в пределах каждого приложения, например: "табл. П.1.1" (первая таблица первого приложения), "рис. П.2.1"(первый рисунок второго приложения), "формула (П.1.1)".
При ссылке на приложение в тексте ПЗ пишут слово "приложение" полностью строчными буквами и указывают номер приложения, например, " … в приложении 2".
При большом объёме приложение выпускается в виде отдельного тома с самостоятельной нумерацией страниц и оформляется по правилам, принятым для данного типа документа, например программной документации.
Оформление спецификации
Спецификация составляется на каждый сборочный чертёж согласно
ГОСТ 2.1108-68. Спецификацию выполняют на отдельных листах формата А4 и размещают в конце пояснительной записки. При малом объёме спецификации допускается её совмещение со сборочным чертежом.
Спецификация является видом конструкторского документа, который определяет состав сборочной единицы, комплекса, комплекта, и, в частности, содержит перечень элементов принципиальной электрической схемы.
Перечень представляет собой таблицу, в которой должны быть перечислены все элементы, входящие в состав изделия и изображенные на схеме, с указанием (по стандарту) их наименований, обозначений и характеристик параметров.
Связь элементов, указанных в спецификации, с элементами принципиальной схемы осуществляется через их буквенно-цифровые обозначения. Запись элементов в спецификации производится группами в алфавитном порядке позиционных обозначений (ГОСТ 2.710-81).
Однотипные элементы, имеющие последовательные порядковые номера, допускается записывать в одну строку с указанием в соответствующей графе их количества.
Основные правила оформления спецификации устанавливаются ГОСТ 2.108-68 и ГОСТ 2.109-73.
.
10. Требования по оформлению программной документации
Программные документы, разработанные в дипломных проектах, оформляют в соответствии с требованиями стандартов Единой системы программной документации (ЕСПД)
К программным документам относятся документы, содержащие сведения, необходимые для разработки, сопровождения и эксплуатации программ:

· текст программы (запись программы с необходимыми комментариями) согласно ГОСТ 19.401-78;

· описание программы (сведения о логической структуре и функционировании программы) согласно ГОСТ 19.402-78;

· описание применения программы (сведения о назначении, области применения программы, используемых методах, классе решаемых задач, ограничениях для применения, минимальной конфигурации технических средств) согласно ГОСТ 19.502-78;

· руководство программиста согласно ГОСТ 19.504-79.

Программный документ состоит из трех условных частей: титульной, информационной, основной. Каждая часть может быть представлена на различных типах носителей, в частности, на дискетах.

При этом в перечне документов дипломного проекта необходимо указать наименование программного документа, его объем и тип носителя. Ниже приводится краткое содержание программных документов в соответствии с требованиями ЕСПД.

Текст программы
Текст программы является обязательным для программы-компонента, выполняющей законченную функцию и применяемой самостоятельно, и необязательным - для программы - комплекса (ГОСТ 19.101-77). Титульная и информационная части в данном документе не являются обязательными.

Основная часть составляется из текстов одного или нескольких разделов. Каждый из разделов реализуется одним из типов символической записи на исходном языке, куда необходимо включать комментарии, отражающие функциональное назначение.

Описание программы
В этом документе составление информационной части (аннотации, содержания) является обязательным. Основная часть документа должна содержать следующие разделы:

1. Общие сведения (назначение и наименование программы, программное обеспечение, необходимое для функционирования программы, языки программирования).

2. Функциональное назначение (классы решаемых задач и сведения о функциональных ограничениях на применение).

3. Описание логической структуры (алгоритм программы, используемые методы, структура программы с описанием функций составных частей и связи между ними, связи с другими программами).

4. Используемые технические устройства (типы ЭВМ и устройств, которые необходимы для работы программы).

5. Вызов и загрузка (способ вызова программы с носителя данных, входные точки в программу).

6. Входные данные (характер, организация и предварительная подготовка входных данных, формат, описание и способ их кодирования).

7. Выходные данные (характер и организация выходных данных, описание и способ их кодирования).

Описание применения
Для данного документа составление информационной части (аннотация и содержание) является обязательным. Основная часть должна содержать следующие разделы:

1. Назначение программы (назначение, возможности программы, ее основные характеристики, ограничения на область применения).

2. Условия применения (требования к необходимым техническим средствам и другим программам, общие характеристики входной и выходной информации).

3. Описание задачи и методы ее решения.

4. Входные и выходные данные.

Руководство программиста
В этом документе составление информационной части (аннотации, содержания) является обязательным. Документ должен содержать в своей основной части следующие разделы:

1. Назначение и условия применения программы (назначения и функции, выполняемые программой, условия, необходимые для функционирования программы: объем оперативной памяти, требования к составу и параметрам периферийных устройств, к программному обеспечению).

2. Характеристики программы (временные характеристики, режим работы, средства контроля правильности выполнения и самовосстанавливаемости программы).

3. Обращение к программе (описание процедур вызова программы).

4. Входные и выходные данные (описание организации входной и выходной информации).

5. Сообщения (тексты сообщений, выдаваемых в ходе выполнения программы, описание их содержания и действия, которые необходимо предпринять по этим сообщениям).

11. Основные требования к содержанию отзыва

Отзыв руководителя должен содержать сведения, подтверждающие степень соответствия дипломника квалификации инженера, а не характеристику дипломного проекта или работы. В первую очередь, в отзыве отмечается степень самостоятельности и уровень инженерной подготовки студента, проявленные им в процессе проектирования.

В отзыве необходимо оценить прилежание, ритмичность в работе, трудолюбие, умение преодолевать организационные и технические затруднения, возникающие в ходе дипломирования. Важно отметить умение студента грамотно пользоваться научно - технической литературой, в том числе патентной, периодической, отечественной и иностранной.

В отзыве не принято давать оценку дипломного проекта. Отзыв должен заканчиваться выводом руководителя о возможности (или невозможности) присвоения студенту квалификации инженера. Данный документ должен быть напечатан или написан разборчивым почерком и подписан руководителем с указанием его Ф.И.О., ученого звания и степени, должности и места работы. 

Основные требования к содержанию рецензии

На рецензирование дипломного проекта или работы в соответствии с нормами времени УГТУ отводится три часа. За это время рецензент должен изучить все представленные ему документы дипломного проекта (расчетно-пояснительную записку, чертежи, наглядные пособия, макет разработанного устройства, программное обеспечение) и написать рецензию.

Рецензия должна содержать перечисление всех документов дипломного проекта и их краткое описание. На основе анализа представленных материалов дается оценка актуальности решаемой дипломником задачи, уровень ее сложности с инженерной и научной точки зрения. Далее приводится характеристика качества оформления всех документов дипломного проекта и степень соответствия их основным требованиям государственных стандартов.

Констатирующая часть рецензии завершается общей оценкой степени выполнения задания на проектирование с указанием пунктов, не выполненных полностью или частично. Далее анализируются достоинства и недостатки работы. Используемые при этом аргументы должны быть конкретными и краткими.

В рецензии не принято давать характеристику личностных качеств дипломника и делать вывод о возможности присвоения ему соответствующей квалификации. Здесь целесообразно сформулировать несколько вопросов студенту, на которые он ответит на публичной защите проекта. В заключение рецензии выставляется оценка работы по

четырехбалльной системе.

Рецензия должна быть напечатана (или разборчиво написана) и подписана рецензентом с указанием Ф.И.О., ученого звания, степени, должности и места работы.

Приложение 1









































Приложение 2

СОДЕРЖАНИЕ
	ВВЕДЕНИЕ ……………………………………………..………………………………………………………………....
	2

	1. НАИМЕНОВАНИЕ ПЕРВОЙ ГЛАВЫ (РАЗДЕЛА)…..……………………………………………………………..
	4

	1.1 Наименование первого параграфа (подраздела) …………………………………………………………………....
	4

	1.2 Наименование второго параграфа (подраздела) ……………………………………………………………………
	7

	1.3
	

	2. НАИМЕНОВАНИЕ ВТОРОЙ ГЛАВЫ (РАЗДЕЛА)………………………………………………...……………….

	10

	2.1 Наименование первого параграфа (подраздела) ……………………….…………………………………………...
	12

	2.2 Наименование второго параграфа (подраздела) ………………….………………………………………………...
	17

	2.3
	

	3. НАИМЕНОВАНИЕ ПОСЛЕДНЕЙ ГЛАВЫ (РАЗДЕЛА) …………………………….…………………………...

	18

	3.1 Наименование первого параграфа (подраздела) ………………………………….………………………………
	20

	3.2 Наименование второго параграфа (подраздела) ………………………………….………………………………
	23

	3.3
	

	ЗАКЛЮЧЕНИЕ ………………………………………………………………………..………………………………...
	24

	СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ …………………………………………………………………...
	25

	ПРИЛОЖЕНИЯ ……………………………………………………………………………………….………………...
	28


Приложение 3

Государственное бюджетное образовательное учреждение 

среднего профессионального образования 

«Пермский политехнический колледж имени Н.Г.Славянова»

ПЦК «Информационные технологии»
ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

К ДИПЛОМНОМУ ПРОЕКТУ

на тему_______________________________________
____________________________________________________

____________________________________________________

студента группы __________________по специальности
____________________________________________________

____________________________________________________

____________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество)

Руководитель проекта 

Консультант по

экономической части 

Рецензент 
Допущен к защите 

Приложение 4
Пример оформления таблицы при переносе на следующий лист

Таблица 1 – Изменение величины и структуры денежных расходов домохозяйств Пермской области в 2000-2003 годы
	Расходы в семейных бюджетах
	2000 г.
	2001 г.
	2002 г.
	2003 г.

	1
	2
	3
	4
	5

	Всего, млн. руб.
	69743,0
	97804,9
	126322,3
	157336,3

	Темп роста в % к предшествующему году
	141,0
	140,2
	129,2
	124,6

	Покупка товаров и оплата услуг, млн. руб.
	51745,5
	70113,2
	89362,1
	109443,8


----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Следующий лист

Продолжение таблицы 1
	1
	2
	3
	4
	5

	Удельный вес в денежных доходах, в %
	62,6
	63,1
	63,8
	64,1

	Тем роста в % к предшествующему году
	131,9
	135,5
	172,2
	122,5


Приложение 5
Образцы оформления подстрочных ссылок 

(вместе со ссылками помещены знаки пунктуации, которые, как правило, предшествуют ссылке, или следуют за ней)
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Приложение 6
Пример составления списка использованных источников
Список использованных источников
1. Конституция Российской Федерации. – М. : Омега-Л, 2007. – 50 с.

2. Гражданский кодекс Российской Федерации. Полный текст (части первая вторая, третья и четвертая). – М. : Юркнига, 2007. – 500 с.

3. Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации. – М. : Норма, 2006. – 350 с.

4. Об общественных объединениях: Федеральный закон от 19 мая 1995 № 82-ФЗ  // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1995. – № 21. – Ст. 930.

5. О рынке ценных бумаг: Федеральный закон от 22 апреля 1996  № 39-ФЗ // Собрание законодательства  Российской Федерации. – 1996. – № 21. – Ст. 125.

6. О государственной регистрации юридических лиц: Федеральный закон от 08  августа 2001 № 129-ФЗ // Собрание законодательства  Российской Федерации. – 2001. – № 1 (ч. II). – Ст. 125.

7. О мерах по развитию федеральных отношений и местного самоуправления в Российской Федерации: Указ Президента РФ от 27 ноября 2003 № 1395 // Собрание законодательства РФ. – 2003. – Ст. 4660. 

8. Об утверждении форм документов, используемых при государственной регистрации юридических лиц, и требований к их оформлению: Постановление Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 № 439 // Собрание законодательства Российской Федерации. – 2002. – № 34. – Ст. 60.

9. Баркан, Д. И. Управляем фирмой в условиях рынка. М. : Аквилон, 2004. – 150 с.

10. Блейлер, Э. Аутистическое мышление // Хрестоматия по общей психологии. Психология мышления / под ред. Ю. Б. Гиппенрейтер, В. В. Петухова. – М. : МГУ, 1981. – 200 с.

11. Валькова, В. Г. Правители России / В. Г. Валькова, О. Валькова. – М. : Айрис-
пресс ; Рольф, 1999. – 350 с.

12. Кортунов, С. В. Диалектика национальной и международной безопасности : некоторые методологические проблемы / С. . Кортунов // ПОЛИС. – 2009. – № 1. – С. 7–28.

13. Крутова, А. Ю. Многопартийность в России 1991–2001 гг. : историческое исследование : автореф. дис. ... канд. ист. наук : 07.00.02 / Крутова Анна Юрьевна ; Моск. воен. ин-т федерал. погранич. службы РФ. – М., 2002. – 56 с.
14. Мескон, М. Х. Основы менеджмента / М.Х. Мескон, М. Альберт, Ф. М. Хедоури. – М : Дело, 2001. – 100 с.

15. Рыночная экономика : словарь / под ред. Г. Я. Кипермана. – М. : Республика, 2004. – 88 с. 

16. Селезнев, Л. И. Заговор против независимости / Л. И. Селезнев. – Л. : Знание РСФСР, 1986. – 31 с. 

17. Президент [Электронный ресурс] : официальный сайт / [Администрация Президента РФ], Управление пресс-службы и информации Президента. – Электрон. дан. ; 3-я версия. – М., cop. 2004–2009. – Режим доступа : http://kremlin.ru.

18. Российская государственная библиотека [Электронный ресурс] : официальный сайт / Рос. гос. б-ка ; сайт создан при финансовой поддержке Федерального агентства по печати и массовым коммуникациям РФ. – Электрон. дан. – М., cop. 1999–2009. – Режим доступа : http://www.rsl.ru.

Памятка на предзащиту

1. Пояснительная записка ВКР.

2. Отзыв руководителя ВКР.

3. Зачетная книжка.

4. Демонстрационный материал.

5. Рецензирование ВКР может производиться после предзащиты.

 1Тема одинаково (до запятой) пишется во всех документах (титульный лист, задание,  отзыв,  рецензия)

· Наличие отзыва руководителя, (рецензию можно донести позже)

· Полностью подписанный титульный лист и задание 

· Подписи всех консультантов на титульном листе, в задании - в 2 местах

· На титульном листе номер ПЗ :    

· 230102 000000 0ХХ – посл. цифры зачетки

· Подписи руководителя в зачетной книжке

· Подпись студента в зачетной книжке (1 стр. под фотографией)

· Печати на всех страницах зачетной книжки




 
· Распечатанные презентации – на  листах А4

· Диск с ПЗ и презентациями

Примеры спецификации 

Пример №1 

	Тестовая программа SYSmark 2004SE, общий показатель
	Не менее 235 баллов

	Корпус
	ATX / BTX

	Материнская плата
	Форм – фактор mATX;

Поддержка оперативной памяти  до 4 Gb DDR2 SDRAM (PC2-5300/6400), поддержка двухканального режима работы памяти

Спецификация IDE – ATA 100 x 1;

Спецификация SATA – SATAII x 4 ;

Встроенная звуковая карта: 6 каналов;

Слоты расширения – 1 x PCI-E x16, 1 x PCI-E x1, 2 x PCI;

Особые возможности  - функция интеллектуального контроля скорости вращения кулера процессора в зависимости от загруженности системы;

	Процессор
	архитектура x86

двухъядерный

	Оптические дисководы

IDE/SATA
	CD/DVD-ROM



	Память (RAM)

DDR2
	2 x 1 ГБ

должен иметь тип DDR2 SDRAM не ниже PC2-5300;



	Жесткий диск

SATA
	250 ГБ SATA



	Сетевые соединения

RJ45 onboard/PCI-E
	10/100/1000



	Графика PCI-E

DirectX 9/Shader2.0
	Не менее 256 MB встроенная

или внешняя

	Интерфейсы
	VGA / DVI

6 x USB 2.0 



	BIOS, драйверы, ОС
	Standard setup

	
	


Предполагается, что указанные ниже программные профили обозначают предназначенные для решения определенных задач приложения, которые должны ежедневно находиться в распоряжении пользователя ПК заказчика. Таким образом, определение конфигурации системы осуществлялось на основании указанных пользовательских профилей:

(1) Почтовый клиент, (2) web-браузер, (3) текстовый редактор, (4) настольная издательская система, (5) программы обработки электронных таблиц, (6) демонстрационные программы, (7) программы визуализации (например, Visio), (8) настольная база данных, (9) PDF-Reader, (10) программы антивирусного сканирования, (11) специальные изолированные приложения (например, учет времени, телефонная справка), (12) специальные приложения на основе Browser, (13) комплексные специальные приложения на основе Client/Server.

Пример №2 

Технические требования, изданные:

Компьютерным отделом Технологического  Института  Лимерика  Мойлиш Парк, Лимерик, Ирландия

Условия, необходимые для обеспечения удовлетворительной работы персональных компьютеров на базе: Windows 2000/Windows 2003/Windows XP.

Применяются следующие технические условия:
	Уровень производительности
	Минимум 180 баллов в тестовом пакете BAPCo SYSmark 2004

	BIOS
	Standard Setup

	Оперативная память 
	1 Гб 

	Жёсткий диск
	Минимум 80 Гб (7200 rpm) с IDE интерфейсом или эквивалентный.

	Дисковод
	3.5” (1.44 MB) 

	Оптический привод
	DVD/CD-RW (с минимальной скоростью 48X /12X)

	Сетевая карта
	100/1000 RJ45 Ethernet NIC – должна быть совместимость с функцией wake-on-LAN

	Видео карта
	DirectX 9 совместимая

	Звук
	Интегрированный

	Интерфейсы
	1 последовательный, 1 параллельный, минимум 6 USB, из которых хотя бы два должны быть выведены на переднюю панель, 1 видеовыход для монитора, 4 аудио выхода, включая выходы для микрофона и наушников на передней панели

	Корпус
	Desktop, Mini Tower and Small Form Factor

	Слоты расширения
	Минимум 2 PCI слота

	Гарантия
	3 года гарантии на все компоненты и работы с момента приобретения

	ПО
	Нет

	Монитор
	Экран 17” с TFT матрицей (должен полностью соответствовать требованиям безопасности Европейского комитета 90/270/EEC и должен обладать определёнными энергосберегающими функциями). 


Примечания к спецификации № 2: 

Примечание 1: Всё оборудование должно иметь отметку о европейском стандарте безопасности (СЕ) или эквивалент. Просьба указать цвет оборудования, которое может быть поставлено.
Примечание 2: Институт имеет отвечающего требованиям поставщика лицензированного программного обеспечения ХР, поэтому не требуется включать его стоимость в данную котировку. Однако, если лицензированное программное обеспечение ХР поставляется в комплекте с ПК, просьба указать это отдельно.
Примечание 3:  Котировка на каждую позицию должна быть предоставлена отдельно: 

· Привод DVD-RW.


· Жёсткий диск большего объёма, например 100 Гб, 120 Гб и т.д.

· Дополнительная оперативная память (512Мб и 1Гб).

· Видео карта и звуковая карта с более хорошими характеристиками.

·  19” TFT Монитор. 

Примечание 4: Всё программное обеспечение, включая драйверы, поставляемые с предложенным оборудованием, должно быть предоставлено на CD-диске.

Примечание 5: Просьба указать самый ранний срок, когда котировка может быть представлена Институту. Все предоставленные котировки на ПК должны точно соответствовать спецификации.

Примечание 6: Просьба указать диапазон оптимальных рабочих температур процессора. Поставляемый ПК должен работать в этом диапазоне.

Примечание 7: Просьба указать рабочие уровни шума ПК (в Дб).

Примечание 8: Процедура вывоза всех упаковочных материалов с территории Limerick Institute of Technology должна быть организована в течение 5 дней. Пожалуйста, укажите эти детали в тендерной документации
ВВЕДЕНИЕ


(обоснование выбора темы, степень разработанности, объект, предмет, цель, задачи, методы, научная новизна, практическая значимость)





СОДЕРЖАНИЕ


(план)





Техническое задание








1. НАИМЕНОВАНИЕ


(теоретическое обоснование состояния проблемы исследования)





1.1 Наименование





1.2 Наименование








1.3 Наименование








2. НАИМЕНОВАНИЕ


(технологическая часть, описание технического решения)





2.1 Наименование








2.2 Наименование








2.3 Наименование








3. НАИМЕНОВАНИЕ


(экономическая часть, охрана труда, стандартизация)








3.1 Наименование








3.2 Наименование








3.3 Наименование
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